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MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

………………………………………………………………………….
…………. EĞİTİM ÖĞRETİM YILI II. DÖNEM ELEKTRİK BÖLÜMÜ

ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ TOPLANTI TUTANAĞIDIR.

	Zümre No:
	2 
	Dersin Adı:       
	Elektrik Bilgisi

	Zümre Başkanı:
	.............
	Toplantı Yeri:
	

	Toplantı Tarihi:
	
	Toplantı Saati:
	1

	TOPLANTIYA KATILAN ZÜMRE ÖĞRETMENLERİ

	1
	............. (Elk.Böl. Şefi)

	2
	.............(Elektrik Öğretmeni)

	3
	

	4
	


GÜNDEM MADDELERİ

1.Açılış ve yoklama 

2.Bir önceki zümre toplantısındaki kararların görüşülmesi, uygulama sonuçlarının değerlendirilmesi

3. 30/0171984 tarih ve 324 sayılı 1984-24 sayılı genelge ile 23/07/2002 tarih ve 24804 sayılı resmi gazetede (2539 sayılı tebliğler dergisi) yayınlanan Mesleki ve Teknik Eğitim Yönetmeliğinin  okunması ve açıklanması.
4. 2488 sayılı tebliğler dergisindeki ATATÜRK ilke ve inkılaplarının öğretilmesi için belirlenen konuların nasıl ele alınacağını  konusunda karar alınması.

5. Yıllık ders planlarının gözden geçirilmesi. 

6.Birinci dönem başarı durumunun değerlendirilmesi ve başarıyı arttıracak tedbirlerin görüşülmesi.
7.Öğretim ve uygulama metotlarının gözden geçirilmesi ve dersi derste öğrenme ve öğretme ilkesinin esas alınması.

8.Ders araç ve gereçlerinin tespiti.

9.Yazılı sınav zamanlarının tespiti, ölçme ve değerlendirmenin belirlenmesi
10.Yıllık ödevlerin takibi ve toplanma zamanlarının hatırlatılması.

11.Derse geç kalan, devamsız olan öğrencilerin takip edilmesi ve okul idaresi ile iş birliği yapılması esaslarının belirlenmesi.

12.Günlük planların hazırlanması.

13.Öğrenci velileriyle işbirliği.

14.Türkçe’yi güzel konuşma ve kullanma;

15.Okulun ve dersin amaçlarının incelenmesi.

16.Okul ve sınıf araç gereçlerinin korunması ve kullanılması sırasında önlemlerin tespiti ve zümre kararına bağlanması.

17.Dilek ve Temenniler. 
 
Gündem maddeleri tespit edildikten sonra, gündem maddelerinin görüşülmesine geçildi.
           GÜNDEM MADDELERİNİN GÖRÜŞÜLMESİ VE ALINAN KARARLAR.
GÜNDEM MADDESİ-1:

        Elektrik bölüm şefi ............. toplantıya katılan arkadaşlara hoş geldiniz diyerek …………… Eğitim öğretim yılının 2. döneminin hayırlı ve uğurlu olmasını dileyerek toplantıyı başlattı.Yapılan yoklamada tüm zümre öğretmenlerinin olduğu görüldü.

GÜNDEM MADDESİ-2:

         Birinci dönem zümre toplantısında alınan  kararlar okundu.Bu  kararların uygulama sonuçları değerlendirildi ve alınan kararların isabetli olduğu ders öğretmenleri tarafından söylendi. Kararlara aynen uyulduğu görüldü.

GÜNDEM MADDESİ-3:

        Elk. Bl. Şefi ............. tarafından 30/01/1984tarih ve 324 sayılı genelge okundu ve bu genelgenin uygulamalı eğitim konusunda Öğretmen ve teknisyenlere talimat niteliğinde olduğunu söyledi.Bütün çalışmalarımızın bu genelge doğrultusunda olması gerektiğini söyleyerek har öğretmen arkadaşın dosyasında bulunmasını istedi

      Ayrıca 03/07/2002 tarih ve 24804 sayılı resmi gazetede yayınlanan ağustos 2002 tebliğler dergisinde bulunan yeni mesleki ve teknik eğitim  yönetmeliğini kendimize rehber edinip; eksiklerimizi buradan tamamlamaya çalışmak menfaatimizedir , dedi.
GÜNDEM MADDESİ-4:

        2488 sayılı tebliğler dergisi ............. tarafından okundu.

.............: Atatürkçülüğün iyi anlaşılmasına her zamankinden daha fazla ihtiyacımızın olduğunu bu hususa özellikle dikkat edilmesi gerektiğini ifade etti.

.............: Önemli gün ve haftalarda ATATÜRK İlke ve İnkılaplarının yeri geldikçe ders saati içinde işlenmesine önem verilmesi gerektiğini söyledi.

.............: Özellikle ATATÜRK’ÜN sanata ve sanatçıya verdiği önemin derslerde işlenmesinin gerektiğini söyledi.

2488 sayılı tebliğler dergisinde yer alan Atatürk ilke ve inkılapları ile ilgili konular, hedef ve davranışlar milli bayram kutlamalarında, önemli gün ve haftalarda işlenecektir. Ayrıca derslerde Atatürk’ün; akla, bilime, tekniğe, teknolojiye, sanata ve sanatçıya verdiği önemle ilgili konulara yer verilecektir 

GÜNDEM MADDESİ-5:

         Yıllık ders planları gözden geçirilerek, konuların Müfredat Programa uygun olarak dağıtıldığı tespit edilmiştir. Konuların yıllık plana uygun olarak işlenmesine karar verildi.

GÜNDEM MADDESİ-6:
        Elektrik Öğretmeni ............. birinci dönem başarı ortalamasını okudu.Buna göre öğrenci başarıları;

	               DERSİN ADI
	   SINIFI               
	YÜZDE BAŞARI ORTALAMASI

	Elektrik Bilgisi
	11/B
	%72,73

	
	
	


        Başarısızlık neler olduğu ve başarıyı yükseltmek için neler yapılması gerektiği soruldu.Buna göre;
Başarıyı arttırmak için aşağıdaki kararlar alınmıştır.

a-)Öğrencilerin devamsızlıkları sistemli olarak takip edilerek mazeretsiz devamsızlık yapan öğrencilerin aileleri ile görüşülmek suretiyle öğrencilerin okula devamları sağlanacaktır.

b-)Her dersin sonunda bir sonraki derste işlenecek konu duyurularak öğrencilerin derse hazırlıklı katılımları sağlanacaktır.
c-)Öğrencilerin derse aktif katılımlarını sağlamak için sık sık soru cevap yöntemi kullanılacaktır.

d-)Öğrenciler günlük takip edilerek derse ders araç ve gereçleri ile gelmeleri sağlanacaktır.

e-)Yapılan ölçme ve değerlendirme çalışmalarında genel olarak anlaşılmadığı tespit edilen konular tekrar edilerek iyi öğrenmeleri sağlanacaktır.

f-)Derslerin anlaşılır olmasını sağlamak amacıyla gereksiz teori ve ispatlardan kaçınırken verilen örneklerin öğrencilerimizin günlük hayatlarından , iş hayatına ve uygulamaya yönelik olmasına dikkat edilecektir.
g-)Öğrencilere etkili çalışma metotları hakkında rehberlik yapılacaktır.
h-)Sportif ve kültürel faaliyetlerle örgencilerin okula dolayısı ile derslere ilgisi arttırılacaktır.

Bu konuda başka söz almak isteyen var mı diye soruldu söz alan olmadı.Diğer gündem maddesine geçildi.

GÜNDEM MADDESİ-7:

        .............; Ders önce Öğretmen tarafından anlatılacak, tahtaya konu ile ilgili resimler çizilecek veya açıklamalar yapılacak yada Tepegöz ile resim tahtaya yansıtılıp gerekli açıklamalar yapılacak dedi. Diğer zümre öğretmenlerde bu görüşe katıldıklarını belirttiler.

.............:Öğrencilerin önemli yerleri kitaplarından işaretlemelerinin ve kısa notların defterlerine tutturulmasının faydalı olacağını söyledi.

.............: Dersin işlenişi sırasında anlatım, soru-cevap ve derse konu ile ilgili ders araç ve gereçlerinin getirilerek gösteri yoluyla konuların işlenmesinin daha faydalı olacağını, derse getirilmesi imkanı olmayan araçlarında atölyede gösterilmesinin uygun olacağını söyledi. 

         Eldeki mevcut kaynaklar kullanılarak ders en iyi şekilde öğrencilere kavratılacak.

*Ders anlatılırken  anlatım, soru cevap, gösteri, uygulama, not tutturma yöntemi izlenmesine, öğrencinin mutlaka derse katılımının sağlanmasına,  konu ile ilgili gerekli broşür, model, takım ve ölçü aletlerinin, tabloların sınıfa getirilmesine, getirilemiyor ise yerinde gösterilmesine,

*Dersin gösteri yolu ile işlenmesinin örgencilere daha faydalı olacağına,

*Öğrencilere konularla ilgili kısa notlar tutturulmasına karar verildi.
GÜNDEM MADDESİ-8:
        Ders konularıyla ilgili sınıfa getirilebilen araç ve gereçler ders anlatım esnasında yeri geldikçe öğrencilere gösterilecek; derse getirilemeyen araç-gereçler atölyelerde veya çevredeki mesleğimizle ilgili işletmelerde öğrencilere örneklerle anlatılacak 

Bütün imkanlar kullanılarak öğrencilerin konuları en iyi şekilde öğrenmeleri sağlanacak.

GÜNDEM MADDESİ-9:

.............: Yazılı sınavlarda değerlendirmenin daha iyi olması için çok sorulu ve kısa cevaplı sorular sorulmasının faydalı olacağını söyledi. 

.............: Sınavlarda soruların tüm konuları kapsayıcı olmasının ölçme ve değerlendirme sonucunu daha sağlıklı vereceğini söyledi.

.............: Sözlü notları için ayrı bir sürenin ayrılmamasını, sözlü notlarının öğrencinin sınıf içerisindeki etkinliğine göre verilmesinin daha faydalı olacağını belirtti.

*Yapılan sınavların çok sorulu ve işlenen konuları kapsayıcı olmasına,

*Sınıf genelinde başarının düşük olması halinde yazılıların tekrarı yoluna gidilmesine,

*Öğrencinin ders içerisindeki durumu ve derse katılımı göz önüne alınarak, ders dışı eğitim faaliyetleri de göz önünde bulundurularak  sözlü notu verilmesine ve bunun için ayrı zaman ayrılmamasına,

*Öğrencilerin ders içerisinde derse katılmasına ve ders içerisindeki faaliyetlerine göre sözlü notu verilirken değerlendirmenin (+) veya (-) şeklinde değil de not olarak verilmesine, imtihan  tarihlerinin sınıf defterine yazıldıktan sonra en az bir hafta önceden duyurulmasına karar verilmiştir.

Yazılı sınav tarihleri  1. Yazılı yoklama Nisan ayının 1. Haftası


2. Yazılı yoklama Mayıs ayının 4. Haftasında yapılması

GÜNDEM MADDESİ-10:

        Bu derste ödev alan öğrenciler  ders öğretmenlerine ödevlerini hazırlamadaki her aşamasında gösterecekler dolayısıyla yanlış yada eksik yapmaları önlenecektir.

*Ödevler Nisan ayının ilk haftasında toplanacaktır.Birinci zümrede de belirtildiği gibi;

Ödevlerde Değerlendirme:
	Konu içeriği ve doğruluğu
	Öğretmen öğrenci diyaloğu
	Kaynak kullanımı
	Tertip Düzen
	Ödevi zamanında getirme
	Resim kurallarına uyma 
	TOPLAM

	40 Puan
	10 Puan
	10 Puan
	10 Puan
	10 Puan
	20 Puan
	100 Puan


GÜNDEM MADDESİ-11:

        Sabah yoklamasında ilk beş dakika geç kalanların yoklama kağıdında geç yazılmasına, ilk beş dakikadan sonra gelenlerin ise okul idaresine gönderilmesine, geç kalmayı alışkanlık haline getiren öğrencilerin dersine giren öğretmenler tarafından  tespit edilerek, bir dilekçeyle okul idaresine  iletilmesine ayrıca bir önceki hafta derse gelmeyen öğrencinin devamsızlık sebebinin bir sonraki ders   içerisinde mutlaka öğrenciye sorulmasına,  karar verildi.

Geç kalmayı ve devamsızlık yapmayı alışkanlık haline getiren öğrenciler yakından takip edilerek devamsızlığın en aza indirilmesine ve bunun için bu durumdaki öğrencilerin okul rehberlik servisine yönlendirilmesine karar verildi.

GÜNDEM MADDESİ-12:

        Öğretmenin derse hazırlıklı gelmesinin önemi ders öğretmeni ............. tarafından vurgulandı ve  zamanının ayarlanması konusunda da günlük planın önemli olduğunu söyledi.

* Derse mutlaka günlük plan ile girilmesine ve ders sonunda da ders ile ilgili değerlendirmenin yapılmasına karar verildi.

GÜNDEM MADDESİ-13:

        Öğrencilerin başarılı olabilmeleri için öğrenci velileriyle devamlı işbirliği içinde olunacak, sık sık öğrencinin durumu hakkında bilgi verilecek. 

*Öğrenci velileriyle görüşme esnasında öğrencinin durumunun yanı sıra OGM ve TKY hakkında da bilgi verilecek.

GÜNDEM MADDESİ-14:

      .............  ; Dersimiz işlenirken öğrencilerin hem yazı yazmaları esnasında hem de konuşmaları esnasında Türkçe ‘yi en doğru biçimde kullanmaları sağlanacak. Bunun için de öncelikle ders öğretmeninin Türkçe ‘yi iyi kullanması gerekir dedi.

.............; Kitap okuyan öğrencilerin kelime haznesinin geniş olduğu, anlatmak istediği düşüncelerini daha kolay anlattıkları ve Türkçe’yi daha düzgün kullandıkları görülmektedir; bu nedenle  her fırsatta öğrencilerimize kitap okuma alışkanlığı kazanmaları için teşviklerde bulunmalıyız dedi.

.............; Öğrencilerin yanında konuşmalarımıza dikkat edip Türkçe’yi daha güzel kullanarak iyi birer örnek olabileceğimizi söyledi. 

* Öğrencilerin yanında kurallara uygun örnek bir konuşma sergilenilmesine karar verildi.

* Türkçe ders öğretmeni ile işbirliğine gidilecek.

* Öğrencilere kitap okuma alışkanlığının kazandırılıp öğrencilerin ders içindeki konuşma hatalarının düzeltilmesine karar verildi.

* Öğrencilerin diyalog kurmada en önemli unsurun Türkçe’mizin güzel kullanımından geçtiği konusunda bilgilendirilmesine karar verildi. 

* Yöresel şivenin ağızda yer yapmaması için öğrencilerin ders esnasında uyarılmasına karar verildi. Birbirleri ile konuşurken kaba ve argo kelimeler konuşulmaması konusunda gerekli uyarılar yapılarak sürekli hatırlatmalarda bulunulmasına karar verildi.
GÜNDEM MADDESİ-15:

        Okulun ve dersin amaçları .............  tarafından okundu.***

*Okulun ve dersin amaçlarına bağlı kalınmasına,
Okulun amaçları ile dersin amaçları arasında bir bağ kurulması gerektiğine 

Ayrıca ders esnasında atölye imkanlarından da yararlanmanın gerektiğine karar verildi.

GÜNDEM MADDESİ-16:
         Okul araç gereçlerinden masaların en çok zarar görmesi nedeniyle öğrencilere, bu durumun ehemmiyeti ve sonucunda resim ve benzer özellikli çizim ağırlıklı derslerde kendilerinin de bu sorundan etkilenecekleri konusunda uyarılmasına karar verildi.
GÜNDEM MADDESİ-17:

        Zümre başkanı ............. ; zümre öğretmenlerinden söz alıp konuşmak isteyenin olup olmadığını sorarak geçen konuşmalarda aşağıdaki kararlar alınmıştır.
 * Öğretmenlerimizin derslere giriş ve çıkış saatlerine dikkatle riayet ettikleri belirtildi ve bu  hassasiyetin devam ettirmesinin gerektiği karara bağlandı.

* Öğrencilere iş ve sosyal hayatta karşılaşabilecekleri zorlukları aşabilecek temel bilgilerin kazandırılmasına karar verildi.

*  Dersimize ait yıllık planların, zümrelerin, çalışma planlarının, sınav sorularının vb. mesleki bilgilerin bilgisayar ortamında arşivlenmesine karar verildi.

Zümre toplantısı Elektrik bölüm şefi ............. tarafından yürütülüp gündem maddeleri sırası ile görüşülerek yukarıdaki kararlar alınmıştır.

Zümre başkanı başka söz almak isteyen olup olmadığını sordu.Söz almak isteyen olmayınca 2006-2007 öğretim yılının ikinci döneminin Milli Eğitim Camiasına ve  Okulumuza hayırlı olması dileğiyle toplantıyı kapattı.
 Zümre Başkanı                                Üye                                   Üye                                 Üye

                                                                                             …………….
UYGUNDUR

……………..
